
 
                       

ТИПОВИЙ ПЛАН 

підготовки голів та заступників голів окружних адміністративних судів 
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 РОЗДІЛ 1. ЗАГАЛЬНІ ПИТАННЯ ЗДІЙСНЕННЯ ПРАВОСУДДЯ 42 

1.  Практичні питання застосування Конституції України при здійсненні правосуддя. 

Конституційно-правові засади здійснення правосуддя в Україні. Постанова Пленуму Верховного Суду України №9 від 

01.11.1996р. «Про застосування Конституції України при здійсненні правосуддя». Рішення Конституційного Суду України в 

судовій практиці. 

4 

2.  Європейська система захисту прав людини. Застосування Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод та 

практики Європейського cуду з прав людини в практиці адміністративних судів. Статті 6, 8-11, 13, 14, ст. 1-3 Першого 

протоколу до Конвенції. Правові позиції Європейського суду з прав людини, викладені в рішеннях ЄСПЛ, які набули статусу 

остаточних. Закон України “Про виконання рішень та застосування практики Європейського суду з прав людини”. 

Практичне застосування рішень ЕСПЛ в адміністративному судочинстві. 

4 

3.  Застосування міжнародних договорів при здійсненні правосуддя. Гаазькі конвенції, стороною яких є Україна. Застосування 

договорів про правову допомогу з іншими державами. Застосування інших міжнародних договорів, обов’язкових для 

України. Вимоги Інструкції про порядок виконання місцевими судами правової допомоги в цивільних справах (щодо 

вручення документів, отримання доказів та визнання і виконання судових рішень, затвердженої наказом МЮ України, ДСА 

України від 27.06.2008 року № 1092/5/54). Проблемні питання, які виникають при застосуванні міжнародних договорів та 

застосуванні законодавства інших держав. 

4 

4.  Визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні. Проблемні питання, які виникають при виконанні рішень 

іноземних судів. 

2 

5.  Застосування в роботі судів першої інстанції постанов Пленуму Верховного Суду України та Пленумів вищих 

спеціалізованих судів. Узагальнення судової практики як засіб вдосконалення судової діяльності. Методика вивчення та 

застосування на практиці узагальнень судової практики. Інформаційні листи вищих спеціалізованих судів, їх роль в роботі 

судів першої інстанції. Питання визначення єдиної практики вирішення адміністративних справ судами першої, апеляційної 

та касаційної інстанцій. 

 

2 



 2 

6.  Методологія тлумачення і застосування нормативно-правових актів. Застосування аналогії права та аналогії закону в 

адміністративному судочинстві. Методологія ведення аналітичної роботи в суді. 

4 

7.  Комунікації в судовій владі. Проблеми підвищення авторитету судової влади в українському суспільстві. Судова влада та 

ЗМІ: забезпечення об’єктивного і неупередженого висвітлення діяльності суду. Моделювання проведення в залі судового 

засідання фото- і кінозйомки, відео-, звукозапису із застосуванням стаціонарної апаратури, а також транслювання судового 

засідання по радіо і телебаченню.  Прес-секретар суду адміністративної юрисдикції. Взаємодія судів з громадськістю (щодо 

роботи довідкових бюро, розробки інформаційних листів чи прес-релізів, проведення інших інформаційних заходів з 

підвищення рівня поінформованості українського суспільства про адміністративні суди та їхні функції). 

4 

8.  Тайм-менеджемент: методи планування робочого часу судді. Психологічні та суспільні фактори, їх вплив на роботу судді. 

Психологічні аспекти розгляду окремих категорій справ. Судове засідання як комунікативний процес. Складні учасники 

процесу, методи спілкування з ними. Психологія управління персоналом. Засоби оптимізації міжособистісних стосунків 

судді з працівниками та відвідувачами суду. Розвинення навичок управління конфліктами. Запобігання ефекту професійної 

деформації та професійного вигорання.   

4 

9.  Мистецтво правового письма та процесуального документування. Написання судових рішень. Неюридичні критерії якісного 

судового рішення (своєчасність, чіткість, вмотивованість, чітка мова, доступний стиль тощо). 
4 

10.  Антидискримінаційне законодавство та практика його застосування.  2 

11.  Впровадження принципу ґендерної рівності в діяльність судів. Конвенція  ООН про ліквідацію всіх форм дискримінації щодо 

жінок. Закон України «Про забезпечення рівних прав та можливостей  жінок і чоловіків» від 8.09.2005 р. № 2866-IV (зі 

змінами, внесеними згідно із Законом № 4719-VI від 17.05.2012 р.).  Подолання ґендерних стереотипів. 

4 

12.  Позасудові методи вирішення спорів (медіація). 4 

 РОЗДІЛ 2. СУДОУСТРІЙ І СТАТУС СУДДІВ.  РЕФОРМУВАННЯ СУДОВОЇ СИСТЕМИ УКРАЇНИ.   16 

13.  Основні положення Закону України  “Про судоустрій і статус суддів” від 7 липня 2010 року, питання його застосування. 

Напрямки реформування судової системи. Статус голови суду та його заступників: завдання, обов’язки, повноваження (ст.ст. 

24, 25).  Розмежування адміністративних функцій між головою суду, його заступником  та керівником апарату відповідно до 

Закону України “Про судоустрій і статус суддів”. Порядок зайняття суддями адміністративних посад та здійснення ними 

адміністративних функцій. Статус судді в правовій державі (європейський та національний досвід). Суддівське 

самоврядування: загальні засади, організаційні форми, порядок здійснення суддівського самоврядування.  

4 

14.  Принцип незалежності судді та його гарантії. Забезпечення особистої безпеки і державний захист як гарантія незалежності 

судді. Статус судді в правовій державі (європейський та національний досвід). Суддівське самоврядування: загальні засади, 

організаційні форми, порядок здійснення суддівського самоврядування.  

2 

15.  Дисциплінарна відповідальність судді. Підстави та порядок застосування до суддів дисциплінарної відповідальності. Вища 

кваліфікаційна комісія суддів України. Служба дисциплінарних інспекторів. Рішення ВККСУ про направлення рекомендації 

до Вищої ради юстиції для вирішення питання щодо внесення подання про звільнення судді з посади. Відповідальність судді 

за порушення присяги та вимог щодо несумісності. Оскарження рішення в дисциплінарній справі стосовно судді. Вища рада 

юстиції: повноваження та їх здійснення в порядку, визначеному Законом України “Про Вищу раду юстиції” від 15.01.1998 р. 

2 



 3 

(із змінами). Акти Вищої ради юстиції.  

16.  Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх запровадження в Україні. Практика застосування нового 

антикорупційного законодавства. Першочергові заходи органів державної влади в реалізації Закону України “Про засади 

запобігання і протидії корупції”.  Тлумачення норм антикорупційного законодавства. Відповідальність суддів за вчинення 

корупційного правопорушення. 

4 

17.  Мистецтво бути суддею: особистісна та процесуальна етика. Бангалорські принципи поведінки суддів. Кодекс професійної 

етики судді: правова регламентація і проблема дотримання. Етика поведінки судді в особистому житті. Етичні аспекти при 

формуванні професійних навичок. Дотримання суддями принципів та норм суддівської етики як складова підвищення 

авторитету судової влади. Наслідки порушення морально-етичних принципів поведінки судді.  Риторика та ораторське 

мистецтво судді. 

2 

18.  Стратегічний план розвитку судової влади в Україні на 2013-2015 рр. Кращий світовий досвід організації та діяльності судів 

та перспективи його впровадження в Україні. Запровадження модельних судів. Наказ ДСА №103 від 30 березня 2009 року 

«Про модельні суди» (із змінами). 

2 

 РОЗДІЛ 3. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ СУДУ 40 

19.  Правове регулювання організації діяльності окружних адміністративних судів. Проблеми. Досвід. Новації. Організаційне 

керівництво діяльністю суду, його поняття і форми. Взаємодія голови суду з керівником апарату суду з питань організації 

діяльності суду та діловодства. Практика розподілу обов’язків у судах. 

6 

20.  Планування роботи суду. Загальні принципи планування роботи суду та апарату суду. Визначення структури та штатної 

чисельності апаратів судів, утворення структурних підрозділів апаратів судів, уніфікація в структуруванні апарату суду. 

Ефективність запланованих заходів, контроль за їх виконанням. Комунікація з керівником апарату суду. Контроль за 

діяльністю керівника та апарату суду: критерії, ефективність контролю. Контроль за організацією та діяльністю апарату суду 

по наповненню веб-сторінки суду. Заходи, спрямовані на підвищення контролю за дотриманням чинного законодавства 

України. Державний захист суддів, працівників апарату суду та осіб, які беруть участь в судочинстві. Заходи щодо усунення 

тяганини. 

 

4 

21.  Ефективне управління у суді. Сучасні технології управління персоналом. Підготовка і прийняття управлінських рішень. 2 

22.  Умови оплати праці, матеріального, соціального та іншого забезпечення працівників суду. Суддівська винагорода. 

Державний захист суддів, працівників апарату суду та осіб, які беруть участь у судочинстві.  

2 

23.  Формування кадрового резерву для державної служби на заміщення посад державних службовців та просування їх по службі 

в апараті суду. Організація конкурсу на заняття вакантних посад державних службовців в апараті суду. Вимоги до осіб, які 

претендують на заняття посад державних службовців, порядок подання документів. Умови та порядок прийняття на 

державну службу, особливості проходження державної служби в окружному адміністративному суді. 

2 

24.  Судове адміністрування. Порядок взаємодії суду з органами державної влади з питань, які вимагають фінансових витрат 

(ремонт будинків, виготовлення додаткових пристосувань, тощо). Основи фінансово-планової діяльності та фінансово-

податкової звітності суду. Порядок складання бюджетного запиту на рік. Правові засади закупівель та порядок придбання 

товарів, робіт, послуг за бюджетні кошти. Відшкодування витрат на відрядження в межах України; норми витрат. Організація 

4 



 4 

обліку матеріальних цінностей. Взаємовідносини з органами державного казначейства України, контролюючими та 

правоохоронними органами.   

25.  Формування аналітичних навиків у працівників судових установ. Організація систематизації та кодифікації законодавства в 

суді, нормативно-інформаційного забезпечення діяльності суду та узагальнення судової практики як засобу вдосконалення 

судової діяльності.  

4 

26.  Створення дієвої системи управління персональними даними в окружному адміністративному суді відповідно до Закону 

України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VІ. Визначення комплексу організаційних, технічних 

заходів для забезпечення захисту персональних даних працівників суду від несанкціонованого доступу, витоку інформації, 

неправомірного використання або втрати під час обробки. 

 

2 

 

27.  Порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до інформації, що знаходиться у володінні суб’єктів владних 

повноважень, інших розпорядників публічної інформації та інформації, що становить суспільний інтерес, відповідно до 

Закону України   “Про доступ до публічної інформації” від  13 січня 2011 року  № 2939 – VI.      

 

2 

28.  Організація роботи із зверненнями громадян. Розмежування звернень (запитів) відповідно до Закону України “Про звернення 

громадян” та Закону України “Про доступ до публічної інформації”. Специфіка розгляду заяв, звернень, скарг громадян у 

суді. Порядок прийняття та розгляду судових звернень громадян та здійснення контролю за їх розглядом.  

2 

29.  Використання технічних засобів у роботі суду. Ведення загального та судового діловодства в КП “Документообіг загальних 

судів”. Автоматизована система документообігу суду. Положення про автоматизовану систему документообігу суду, 

затверджене рішенням Ради суддів України від 26.11.2010 р. № 30. Особливості діловодства в адміністративних судах 

України. Інструкція з діловодства в апеляційних і місцевих адміністративних судах, затв. Наказом Державної судової 

адміністрації України від 05.12.2006 N 155 (у редакції наказу Державної судової адміністрації України від 15.12.2008 № 134). 

4 

30.  Форми здійснення контролю за оперативністю розгляду справ. Вживання заходів до усунення тяганини. Взаємодія  з ДСА 

України з питань організаційного забезпечення діяльності суду.  

2 

31.  Ведення та аналіз судової статистики. Роль судової статистики в підвищенні рівня організації та ефективності судового 

процесу. Організація роботи архіву суду та збереження матеріалів судових справ.  
2 

32.  Роль голови суду в заохоченні підготовки та підвищенні кваліфікації суддів. Взаємодія голови суду з Національною школою 

суддів та регіональними відділеннями. Пропозиції до навчальних планів та програм підготовки. Участь в реалізації проектів 

міжнародної технічної допомоги. Організація дистанційного навчання. Програма Ради Європи з навчання суддів з Конвенції 

про захист прав людини і основоположних свобод і практики ЄСПЛ (Програма HELP). 

2 

 РОЗДІЛ 4.  АДМІНІСТРАТИВНЕ  СУДОЧИНСТВО 72 

33.  Адміністративна юрисдикція і підсудність адміністративних справ. Проблеми розмежування юрисдикції між 

адміністративними, господарськими та загальними місцевими судами. Правові позиції вищих судових інстанцій з цього 

приводу. Спеціалізація суддів окружних адміністративних судів та обґрунтованість її необхідності. Передовий досвід щодо 

спеціалізації суддів адміністративної юстиції. Досвід закордонних партнерів у здійсненні адміністративного судочинства. 

4 

34.  Особливості провадження в окремих категоріях  адміністративних справ. Участь у розгляді адміністративних справ органів 

прокуратури. 

2 

35.  Особливості провадження у справах за зверненнями Служби безпеки України щодо накладення арешту на активи, що 2 
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пов’язані із фінансуванням тероризму та стосуються фінансових операцій, зупинених відповідно до рішення, прийнятого на 

підставі резолюцій Ради Безпеки ООН, зняття арешту з таких активів та надання доступу до них.  

36.  Особливості розгляду адміністративними судами справ щодо правовідносин, пов’язаних з виборчим процесом; 

співвідношення виборчого законодавства та КАС України.  

4 

37.  Особливості розгляду адміністративними судами справ за участю органів державної податкової служби.  4 

38.  Особливості розгляду адміністративних справ у сфері земельних правовідносин.   4 

39.  Особливості розгляду спорів з приводу прийняття громадян на публічну службу, її проходження та звільнення з публічної 

служби, у тому числі за участю військовослужбовців, осіб органів внутрішніх справ, виправно-трудових установ, державної 

виконавчої служби, митного контролю, місцевого самоврядування, тощо.  

4 

40.  Особливості розгляду адміністративних спорів, пов’язаних із застосуванням митного законодавства.  4 

41.  Новації сучасної податкової системи України. Актуальні питання застосування податкового законодавства у зв’язку з 

набранням чинності ПК України. Співвідношення норм ПК України з нормами податкового законодавства, що діяло до 

01.01.2011 року. Поняття податково-правового регулювання. Правильне вживання економічних та податкових термінів.  

4 

42.  Особливості розгляду справ, що виникають з податкових відносин. Питання застосування ПК України щодо права 

податкового органу на звернення до суду з позовом про стягнення податкового боргу, порядок погашення податкового боргу 

платників податків, застосування строків на оскарження рішень органів податкової служби, порядку проведення перевірок. 

4 

43.  Особливості розгляду спорів щодо надання статусу біженця, видворення іноземців чи осіб без громадянства з України та 

спорів, пов’язаних із перебуванням іноземців та осіб без громадянства в Україні. Провадження у справах про затримання і 

примусове видворення з України іноземців та осіб без громадянства. Особливості застосування положень ст.183-5 КАС 

України при розгляді адміністративних справ за позовами про видворення іноземців та осіб без громадянства.  

(Розпорядження  Кабінету Міністрів України  від 12 жовтня 2011 р. № 1058-р “Про затвердження плану заходів з реалізації 

Концепції державної міграційної політики”) 

4 

 

44.  Особливості розгляду справ щодо пенсійного та іншого соціального забезпечення громадян. Особливості розгляду  

адміністративними судами спорів, пов’язаних з нарахуванням та виплатою громадянам соціальної допомоги.   

4 

45.  Особливості провадження у справах щодо оскарження нормативно-правових актів органів виконавчої влади,  Верховної Ради 

Автономної Республіки  Крим, органів місцевого самоврядування та інших суб’єктів владних повноважень. 

2 

46.  Особливості провадження у справах щодо підтвердження обґрунтованості вжиття суб’єктами владних повноважень заходів 

реагування під час здійснення державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності. 

2? 

47.  Судова практика розгляду адміністративних позовів до суду, суддів, органів суддівського самоврядування. 2? 

48.  Особливості розгляду спорів за зверненнями суб’єктів владних повноважень у випадках, передбачених законом. Особливості 

розгляду справ, пов’язаних з оскарженням фізичними чи юридичними особами рішень, дій чи бездіяльності суб’єктів  

владних повноважень 

4 

49.  Процесуальні строки в адміністративному судочинстві. Строки звернення до адміністративного суду та правові наслідки їх 

пропущення, поновлення таких строків.  

4 



 6 

50.  Судові витрати. Відстрочення та розстрочення судових витрат, зменшення їх розміру або звільнення від їх оплати. Розподіл 

судових витрат між сторонами. Застосування Закону України “Про судовий збір”.   

2 

51.  Докази та доказування в адміністративному судочинстві. Судові виклики та повідомлення.  2 

52.  Види судових рішень в адміністративних справах, порядок їх ухвалення, оскарження та набрання законної сили.  4 

53.  Апеляційне та касаційне провадження в адміністративних справах. Аналіз помилок судів. Підстави для скасування судового 

рішення.  

4 

54.  Підстави і порядок провадження за нововиявленими обставинами.  4 

55.  Звернення судових рішень до примусового виконання. Відстрочення і розстрочення виконання. Судовий контроль за 

виконанням судових рішень в адміністративних справах.  

2 

 Відвідування судових засідань у Київському апеляційному адміністративному суді та Вищому адміністративному суді 

України.  
8 

 Всього: 178 

 

 

 

 


